_ ZESPOL SZKOLNO - PRZEDSZKOLNY

w MECINCE
58-424 Mecinka 10b
tel. 76 / 870-85-85 ZARZAD.ZENIE 4/2019/2020
Regon 020113065 NIP 695-14-53-299 z dnia 4.09.2019 r.

Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Mecince

w sprawie: Wprowadzenia Regulaminu F unkcjonowania Monitoringu
Wizyjnego w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Mecince

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE1119 z 4 maja 2016r.) oraz na podstawie Ustawy z dnia 10
maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych, Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (Dz. U. z 2019 1. poz. 1148 z pézn. zm)

§1
Dyrektor Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Mgcince wprowadza Regulamin
Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego, ktory stanowi zatgcznik do

niniejszego zarzadzania.

§2
Zobowigzuje wszystkich wychowawcéw do zapoznania uczniéw i ich rodzicow
z trescig funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

§3

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z trescig zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
§5

Traci moc Zarzadzenie nr 6/2018/2019 z dnia 22.11.2018 .

DYREKTOR

Zespotu Szkolno-Prz:gWince |

mgr Bogustawa Katuzna



Zakacznik do

Zarzadzenia nr 4/2019/2020

Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego
w Mecince z dnia 4.09.2019 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO NA TERENIE

ZESPOLU SZKOLNO - PRZEDSZKOLNEGO W MECNCE

§1.

Przepisy ogolne

9)

Ilekro¢ w regulaminie, bez blizszego okre$lenia, jest mowa o:
zespole — nalezy przez to rozumieé¢ Zespot Szkolno — Przedszkolny w Mecince, w

sklad ktorego wchodza:

Szkota Podstawowa im. Mikolaja Kopernika w Mecince;

Przedszkole w Mecince

»Organie Prowadzacym Szkole” — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Mecinka;
.»Dyrektorze™ — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Zespohu Szkolno —
Przedszkolnego w Mecince;

»nauczycielu” — nalezy przez to rozumie¢ takze wychowawcee i innego pracownika
pedagogicznego Zespotu Szkolno - Przedszkolnego w Mecince;

--pracowniku niepedagogicznym” — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Zespotu
Szkolno - Przedszkolnego w Mgcince nie bedacego nauczycielem;

»uczniu” — nalezy przez to rozumie¢ ucznia Szkoly Podstawowej im. Mikotaja
Kopernika w Mecince;

..dzieciach” — nalezy rozumie¢ dziecko Przedszkola w Mecince;

~rodzicach” — nalezy przez to rozumie¢ rodzicow Zespotu Szkolno — Przedszkolnego
w Mecince;

..Radzie Pedagogicznej” — nalezy przez to rozumie¢ organ Zespotu Szkolno —
Przedszkolnego w Mecince;

10)..Radzie Rodzicow™ ~ nalezy przez to rozumie¢ Rade Rodzicoéw przy Zespole Szkolno

— Przedszkolnym w Mecince;

11)..Samorzadzie Uczniowskim” — nalezy przez to rozumieé¢ Samorzad Uczniowski

Szkoly Podstawowej im. Mikolaja Kopernika w Mecince .

§2.

Cele i zalozenia

1. Na terenie Zespolu Szkolno — Przedszkolnego w Mecince na podstawie art. 108a ustawy z
dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2019 poz. 1148 ze zm.) funkcjonuje
szczeg6lny nadzor nad pomieszczeniami szkoly i przedszkola oraz terenem wokot szkoly i
przedszkola w postaci srodkéw technicznych umozliwiajacych rejestracje (monitoring).
Administratorem danych osobowych uzyskanych na nagraniach monitoringu jest Zespot
Szkolno - Przedszkolny reprezentowany przez Dyrektora.

2. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu, miejsca instalacji kamer,
reguly rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci
udostepniania zgromadzonych danych.



3. Celem monitoringu jest zapewnienie bezpieczeristwa uczniom i pracownikom oraz ochrona
mienia Zespotu.

§3.

Zasady funkcjonowania systemu monitoringu

Zgodnie z art. 108a u.p.o. Dyrektor Zespotu podejmuje decyzje w sprawie
wprowadzenia monitoringu w szkole w uzgodnieniu z Organem Prowadzacym Szkote.

Przed wprowadzeniem monitoringu, Dyrektor przeprowadza konsultacje z Rada
Pedagogiczna, Rada Rodzicéw oraz Samorzadem Uczniowskim, pozwalajac
nauczycielom, rodzicom oraz uczniom na wyrazenie swojej opinii i faktyczny udzial
w procesie decyzyjnym dotyczacym funkcjonowania kamer na terenie Zespotu.
Miejsca objete monitoringiem sg oznaczone w sposéb widoczny i czytelny poprzez
umieszczenie tabliczek informacyjnych. Z klauzulg informacyjna wynikajaca z art.13
ust. 1 1ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE mozna zapozna¢ si¢ na stronie Internetowej Szkoly w zakladce
--klauzula informacyjna™ oraz na tablicy ogloszen lub w innym widocznym miejscu w
siedzibie Szkoty.

Monitoring wizyjny, ktory dziatat do tej pory w szkole jest zgodny z zasadami RODO.
Uzgodnienia oraz konsultacje przeprowadza si¢ do nowo instalowanych kamer po 25

maja 2018 r.
§4.

Miejsca instalacji kamer

1. Elementy monitoringu, miejsce zainstalowania rejestratora oraz sposéb rozmieszczenia
kamer, okresla Wykaz elementow monitoringu (zatgcznik nr 1) oraz wykaz komputeréw z
zainstalowanym oprogramowaniem umozliwiajacym przegladanie nagran systemu
monitoringu (zalacznik nr 2).

2. Zgodnie z art. 108a ust. 3 u.p.o. monitoring szkolny nie obejmuje:

D
2)
3)
4)

5)
6)

pomieszczen, w ktérych odbywaija si¢ zajecia dydaktyczne, wychowawcze i
opiekuncze (np. sal lekcyjnych),

pomieszezen, w ktorych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna
(np. gabinetu psychologa szkolnego),

pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikéw (np. pokoju

nauczycielskiego),
pomieszczen sanitarnohigienicznych (np. lazienek),
gabinetu profilaktyki zdrowotnej (np. szkolnego gabinetu stomatologicznego),

szatni 1 przebieralni.

3. Ze wzgledu na bezpieczenstwo uczniéw i dzieci, w uzasadnionych przypadkach Dyrektor
moze podja¢ decyzj¢ o umieszczeniu kamery w szatniach w taki sposob, ze nie naruszy to
godnosci i dobr osobistych ucznidéw, pracownikéw i innych oséb. Szatnie stuza do zmiany
obuwia oraz pozostawienia okrycia wierzchniego, rejestracja tych czynnosci nie narusza praw

1 wolnosci 0s6b w nich przebywajacych.



§5.

Reguly rejestracji i zapis informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia

1. Rejestracji na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu, nie rejestruje sie dzwieku (fonii).
2. System monitoringu wizyjnego skiada sie z:
1) kamer stacjonarnych rejestrujacych zdarzenia wewnatrz budynku Szkoly oraz na
zewnatrz w kolorze i rozdzielczosci umozliwiajacych identyfikacje osob,
2) serwera - urzadzenia rejestrujgcego i zapisujacego obraz na no$niku, znajdujacego sie
w gabinecie dyrektora.
3) monitora (rejestrator) umozliwiajacego podglad obrazu, znajdujacego si¢ w gabinecie
dyrektora i w sekretariacie szkoty.
3. Dostep do obrazu i zapisu monitoringu ma Dyrektor, Zastepca Dyrektora, a w razie
koniecznosci inni upowaznieni pracownicy.
4. Osoby. ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny, maja
swiadomos¢ odpowiedzialnosci za ochrong danych osobowych oraz posiadajg stosowne
upowaznienie wydane przez Administratora Danych — zatacznik nr 3.

5. Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe przetwarzane sg wylacznie do celéw, dla
ktorych zostaly zebrane, i przechowane przez okres nieprzekraczajacy 1 miesigca od dnia
nagrania, o ile przepisy odrgbne nie stanowig inaczej.

6. Po uplywie okresu przetwarzania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajgce dane osobowe, podlegaja nadpisaniu/skasowaniu, z wyjatkiem sytuacji, w
ktorych nagrania zostaly zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi przepisami prawa.

7. Zapis na nos$niku nie jest archiwizowany.

8. Prawo do ustalenia badZ zmiany hasta dostgpu systemu monitoringu ma tylko Dyrektor
Szkoty oraz w uzasadnionych przypadkach jego zastepca.

§6.
Zasady udoste¢pnienia danych

1. Zapis z monitoringu moze by¢ udostgpniony innym osobom Iub podmiotom jedynie
na podstawie odrgbnych przepiséw prawnych.

2. Dane z zapisu monitoringu wizyjnego mogg zosta¢ udostepnione instytucjom
panstwowym w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych takim jak
Policja, Sad. Prokuratura na pisemny wniosek.

3. Nie udost¢pniamy rodzicom i uczniom zapiséw monitoringu wizyjnego nagrania z
udzialem innych dzieci, jesli na przegladanie nagran nie wyrazili zgody rodzice
wszystkich nagranych dzieci — art. 6 ust. 1 lit. a)

2. Udostepniajac nosniki z materialem nagran uprawnionym podmiotom maja zastosowanie
nastepujace zasady:

1) podmiot ubiegajacy si¢ o nagranie zwraca si¢ pisemnie o jego zabezpieczenie i
udostepnienie — zalgcznik nr 4

2) przedstawiciel podmiotu uprawnionego do odbioru nosnika z nagraniem pisemnie
potwierdza odbior nosnika;

3) nosnik zostaje zapakowany do koperty, ktéra nalezy opieczetowag;

4) udostgpnienie danych z monitoringu rejestruje sie w ewidencji udostepnien, ktorego
wzor okresla niniejszy regulamin — zalgcznik nr 5.



3. Wnioski o udostepnienie danych z monitoringu wizyjnego Szkoly podlegaja
zarejestrowaniu w rejestrze dziatan w systemie monitoringu - zalacznik nr 6 do niniejszego

regulaminu.

§7.
Dane zawarte na nosniku fizycznym nie stanowia informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej

§8.

1. Dyrektor informuje uczniéw i pracownikow Zespotu o wprowadzeniu monitoringu, w
sposob przyjety w danej szkole nie pozniej niz 14 dni przed uruchomieniem monitoringu.

2. Dyrektor Zespotu przed dopuszczeniem osoby do wykonywania obowigzkow stuzbowych
informuje ja na pismie o stosowaniu monitoringu — wzdr zawiera niniejszy regulamin —
zatgcznik nr 7.

3. Nauczyciele — wychowawcy na pierwszym zebraniu z rodzicami oraz na godzinie
wychowawczej z uczniami zapoznajg z Informacja oraz Regulaminem monitoringu wizyjnego
wg zalgcznika nr 8 lub innej skutecznej formie.

Zapisy koncowe

§9.

1. Upowazniona przez dyrektora osoba prowadzi:

1) wykaz elementow monitoringu (zalgcznik nr 1),

2) wykaz komputerdw z zainstalowanym oprogramowaniem umozliwiajgcym
przegladanie nagran systemu monitoringu (zalgcznik nr 2),

3) rejestr dzialan w systemie monitoringu (zalgcznik nr 5);

4) zbiera informacje od wychowawcow i przekazuje dyrektorowi szkoly (zalgeznik nr 7);

5) przyjmuje pisma.

2. Monitoring wizyjny moze by¢ systematycznie modernizowany, jezeli wynika to z
potrzeb szkoly, w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniow i pracownikow oraz

ochrony mienia.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie
obowigzujgce przepisy prawne.

4. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole wchodzi w zycie z
dniem 2.09.2019 .

Traci moc regulamin wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Zespolu Szkét w Mecince nr
6/2018/2019 z dnia 22.11.2018 r.

DYREKTgﬁl
Zespotu Szkolno-Przggsgkoinedo w Mecince
i

mgr Bogu‘é.‘awa Katuzna



Wykaz element6w monitoringu

Zalgeznik nr 1

1. W sktad zestawu do monitoringu wizyjnego wchodza: rejestrator, kamery, uchwyty do kamer,

sie¢ kablowa.

2. Rejestratory znajduja si¢ w pomieszczeniach Szkoty .

3. Rozmieszczenie kamer przedstawia tabela ponizej:

Lp. Miejsca gdzie zamieszczono Liczba kamer Monitoring
kamery zewnetrznych oraz staly/okresowy
ustawienie kierunku
nagrywania
Wewnatrz - korytarz (I pigtro, widok na | Teren wewnatrz szkoly staty
budynku Szkoty | toalety), — 10 kamer
- korytarz (I pigtro, widok na
korytarz do biblioteki), kamery wewnetrzne:
- korytarz (I pigtro, koniec - parter:
korytarza), wyjscie ze szkoty, hole,
- schody (wejscie boczne), widok na schody,
- korytarz (parter, zerowka), | - pierwsze pigtro:
- korytarz (parter, widok w korytarz
strong tacznika do ztobka),
- wejécie (parter),
- korytarz (parter, widok na
stotowke),
- korytarz (sala
gimnastyczna),
- korytarz (sala gimnastyczna,
widok na pokoj nauczycieli
w-f),
Obszar Szkoly - droga do szkoly z zajezdni | Teren zewnetrzny — 12 staty

autobusowej — (przod
szkoty),

- wejscie gléwne — (przod
szkoly),

- widok na wyjscie z sali
gimnastycznej — (przod
szkoty),

- parking samochodowy —
(bok szkoty),

- wyj$cie z kuchni — (tyt
szkoty),

- droga do amfiteatru — (bok
szkoly),

- widok szkotg — (tyl szkoty),
- Orlik — (boisko zielone),

kamer

- otoczenie budynku
szkoly (tyl, przéd).
parking, zajezdnia
autobusowa




- amfiteatr — (tyl szkoty),

- Orlik — (boisko czerwone),
k) otoczenie budynku — (tyl
szkoty),

-zajezdnia autobusowa (bok
szkoly),

Wewnatrz - wejscie - korytarz (parter) Teren wewnatrz staty
budynku przedszkola — 1 kamera

Przedszkola

Obszar - wejscie glowne — (przod Teren zewngtrzny — 6 staty
przedszkola przedszkola), kamer

- hustawki (bok przedszkola),
- ogrodek (bok przedszkola),
- plac zabaw (przod
przedszkola),

- plac zabaw (przod
przedszkola),

- zajezdnia autobusowa
(brama wyjazdowa),




Zatgcznik Nr 2

WYKAZ KOMPUTEROW
Z ZAINSTALOWANYM OPROGRAMOWANIEM

UMOZLIWIAJACYM PRZEGLADANIE NAGRAN SYSTEMU MONITORINGU

Lp. Komputer / Umiejscowienie Uwagi

1 | Gabinet dyrektora Nr 3a

2 Sekretariat Nr 2

O oo 2 o

—s
<




Zalgceznik nr 3

Megcinka, dnia........

UPOWAZNIENIE

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODOQ) (Dz. Urz. UE1119 z 4 maja 2016r.), Ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych, Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1148 z pozn. zm) oraz Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego

w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Mecince

Upowazniam

do obstugi i przegladania zarejestrowanych zapiséw monitoringu szkolnego
zgodnie z obowigzujacym Regulaminem Funkcjonowania Monitoringu
Wizyjnego w Zespole Szkolno - Przedszkolnym w Mecince wprowadzonym

zarzadzeniem dyrektora nr 1/2019/2020 z dnia 04.09.2019 1.

Zgodnie z regulaminem prowadzi Pani/Pan:

1) wykaz elementéw monitoringu (zalgcznik nr 1);

2) wykaz komputeréw z zainstalowanym oprogramowaniem umozliwiajacym
przegladanie nagran systemu monitoringu (zalgcznik nr 2);

3) rejestr dziatan w systemie monitoringu (zafgcznik nr 5);

4) zbiera informacje od wychowawcow i przekazuje dyrektorow: szkoly (zalgeznik nr 7);

5) przyjmuje pisma.

Otrzymatam

Data i czytelny podpis



Zatgcznik nr 4

Data. oo cnmmmmemarpnmssissas
(Nazw1sk01 I ml@) ...............................
(adres) .............................................
Dyrektor
Zespolu Szkolno — Przedszkolnego
w Mecince

Zwracam sie z prosba o zapisanie materialu z monitoringu wizyjnego szkoty z
ANIA Lo

Decyzja Dyrektora:
Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody

(data i podpis dyrektora)



Zalgcznik Nr 5

REJESTR DZIALAN W SYSTEMIE MONITORINGU

ZESPOLU SZKOLNO - PRZEDSZKOLNEGO W MECINCE

Lp.

Data Opis wykonanego dzialania

Osoby
wykonujgce

Podpisy osob
wykonujgcych

Opis wykonanej operacji powinien zawierac:

1.

2.

w przypadku wgladu do nagran — imig i nazwisko osoby wgladajgcej, cel i zakres (okres

zapisu, numery kamer),

w przypadku zapisu na nosnik — cel i zakres zabezpieczonego materiatu (okres zapisu, numery

kamer), dane osoby, ktorej przekazano nosnik,

w przypadku przekazania nosnika — cel i zakres zabezpieczonego materialu (okres zapisu,

numery kamer), dane osoby/instytucji, ktorej przekazano nosnik,

w przypadku niszczenia nosnikow — opis (nazwe) niszczonego nosnika, sposob zniszczenia.




Zatgcznik nr 6

pieczatka

INFORMACJA

Na podstawie art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODO) informujg. iz
w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Mecince oraz w jej obszarze funkcjonuje monitoring
polegajacy na rejestracji obrazu (monitoring wizyjny) w celu zapewnienia bezpieczenstwa
uczniom, pracownikom oraz ochrony mienia Zespotu. Szczegoly dotyczace celu, zakresu oraz
sposobow zastosowania monitoringu wizyjnego okresla Regulamin funkcjonowania monitoringu
wizyjnego na terenie Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Mgcince. Regulamin dostgpny jest w
gabinecie dyrektora oraz na stronie internetowej szkoty: http://szkola.mecinka.pl/

podpis pracodawcy

Potwierdzam zaznajomienie si¢ z informacjg oraz ww. regulaminem

czytelny podpis pracownika



Zalgcznik nr 7

ZAPOZNANIE Z INFORMACJA ORAZ REGULAMINEM FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJNEGO NA TERENIE ZESPOLU SZKOLNO -
PRZEDSZKOLNEGO W MECNCE

Imie i nazwisko wychowawcy

Klasa

Data zapoznania rodzicow/uczniow

Rodzaj spotkania/zaje¢

INFORMACJA

Na podstawie art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe oraz art. 6 ust. | lit. ¢
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 w
sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODO) informujg, iz
w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Mecince oraz w jej obszarze funkcjonuje monitoring
polegajacy na rejestracji obrazu (monitoring wizyjny) w celu zapewnienia bezpieczenstwa
uczniom, pracownikom oraz ochrony mienia Zespotu. Szczegoty dotyczace celu, zakresu oraz
sposobOw zastosowania monitoringu wizyjnego okresla Regulamin funkcjonowania monitoringu
wizyjnego na terenie Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Mecince. Regulamin dost¢pny jest w
gabinecie dyrektora, w pokoju nauczycielskim.

Lp. | Imig¢ i nazwisko rodzica/ucznia Czytelny podpis

podpis wychowawcy




